Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS REClNOS/
Director General de ias Artes
Su Despacho

Estimado Director:

Guatemala, 30 de abril del 2021
Informe No. 004-2021

De la manera mas atenta m,e/d;ruo a usted con el propésito d presentar mi INFORME DE
ACTIVID{:ﬁES MENSUALES cg,;aforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios /

Técnicos

umero DGA-G29-24-202 probado mediante el Acuer

do Ministerial NGmero 7-2021;

correspondiente al mes de abril del presente afio, y para el cobl;g,ade mis honorarios estoy
presentando factura Serie: 1BCA128A " Numero de DTE: 3595911 265

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

e)

Resultados Obtenidos

Apoyar en el procesamiento de datos de documentos de la Seccién de Tesoreria del

Departamento Financiero de la Direccion General de las Art

Brindar apoyo en la operacién de libros de control de

[§1}

5,

la Seccién de Tesoreria del

Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes;

Apoyar en [a recepcion de documentos para pago por

Caja Chica, verificando que estén con los requisitos previos;

Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccién de

Financiero de la Direccion General de las Artes;

Apoyar en la realizacion de la correspondencia relacionada
Departamento Financiero de la Direccion General de las Art

Otras actividades afines su contrato.

/a)

medioc de Fondo Rotstivoy

Tesoreria del Departamento

‘con la Seccion de Tesoreria del
a5

Se apoyo en la operatoria en los Libros de Combustible, registra ndo los formularios de
solicitud de Combustible de: Direccién y Coordinacién y Centro Cultural de Escuintla.

Se apoyd en la redaccidn y en fa entrega de Finiquitos en la

Direccién y Coordinacién, la Direccidn de Formacién Art|5t|
Folklorico.

Seccidn de Tesoreria de la

ca Y del Ballet Moderno y




c) Se apoyd en el control del archivo de la Seccidn de Tesorefia del Departamento
Financiero de la Direccién General de las Artes.




